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PREVÁDZKOVÝ PORIADOK

1. september 2006

Článok 1

Úvodné ustanovenie

Tento prevádzkový poriadok sa vydáva a je platný pre:


Gymnázium s osemročným cyklom štúdia. Je to všeobecnovzdelávacia, vnútorne diferencovaná škola, ktorá pripravuje predovšetkým na štúdium na vysokých školách. Zameranie študijného odboru je na cudzie jazyky. Ďalej pripravuje aj na výkon niektorých činností v správe, kultúre a v ďalších  oblastiach. 

Zariadenie je umiestnené v školskej budove s príslušenstvom – bez telocvične a školským dvorom, na ktorom je volejbalové ihrisko s antukovým povrchom a cvičisko s vysunutou hrazdou. Uzavretý objekt s príslušenstvom  sa nachádza vo Zvolene na  Môťovskej ceste 5.


Zriaďovateľom školy je Banskobystrický samosprávny kraj, ktorý ju spravuje ako rozpočtovú organizáciu s vlastnou právnou subjektivitou.

Článok 2

Názov, miesto a zodpovedné osoby


Škola je zaradená v sieti stredných škôl ako Gymnázium, Môťovská cesta 5, 960 01 Zvolen a jej štatutárnym orgánom je Ing. Jaroslav Tomčány, CSc. 
Článok 3

Katastrálne umiestnenie a veľkosť zariadenia


Školský objekt sa nachádza na katastrálnom území mesta Zvolen. Školská budova je v uzavretom priestore so školským dvorom a príslušenstvom v správe VÚC Banská Bystrica. Gymnázium užíva celý objekt dvojposchodovej školskej budovy s uzavretým školským dvorom a jeho príslušenstvom. 

Článok 4

Organizácia prevádzky

Školskú bránu, budovu a triedy otvára o 7.30 hod. školník  (zamestnanec Gymnázia, Môťovská cesta 2, Zvolen). Žiaci vchádzajú do budovy pod dozorom školníka, pričom sa prezúvajú v šatni a zvršky odevov si ukladajú priamo v triedach na vešiaky, alebo v šatni. Na chodbe je zabezpečený dozor službukonajúcim učiteľom, prípadne k tomu určeným zamestnancom:
· pred vyučovaním

· počas prestávok

· po vyučovaní

ďalej

· pri prechode žiakov zo školy na školský dvor a späť
· pri prechode žiakov z budovy školy do priestorov jedálne a späť

· v jedálni pri vydávaní obeda

Zabezpečenie čistoty je uvedené v pracovnej náplni upratovačky.

Článok 5

Pokyny zamestnancom


Pedagogickí zamestnanci školy sa riadia Vnútorným poriadkom školy, Pracovným poriadkom a náplňou práce pre pedagogických zamestnancov. Každý nepedagogický zamestnanec má vypracovanú svoju pracovnú náplň a okruh pracovných činností, za ktoré je zodpovedný.

Osobné doklady každého zamestnanca sú uložené v osobitných obaloch a zoradené sú podľa predpisov u ekonómky-hospodárky gymnázia. 

Upratovanie a čistotu všetkých priestorov školy a školského dvora zabezpečuje upratovačka, ktorá je zamestnaná na čiastočný pracovný úväzok. Pracovnými pomôckami a chemickými prostriedkami ju zabezpečuje ekonómka-hospodárka gymnázia. Priestory, kde sa žiaci stravujú upratuje upratovačka, ktorá zodpovedá za čistotu. Za dodržiavanie hygienických zásad  pri dovoze stravy a jej kvalitu v plnej miere zodpovedá dodávajúca školská stravovňa.

Základné povinnosti upratovačky:
· po odchode žiakov zo školy utrieť podlahy, namokro umyť roztokom dezinfekčnej látky sedadlá WC mís, umývadlá, pisoáre, rukoväte splachovačov, kľučky dverí a pdlahy WC 1x týždenne aj obklady stien
· denne utrieť prach z parapiet okien, 1x za dva týždne utrieť prach z nábytku v triedach, v zborovni, kanceláriách a kabinetoch
· 2 x týždenne poliať kvety v priestoroch školy 
· 1x za mesiac utrieť prach z dostupných osvetľovacích telies
· V mesiacoch marec, august a november urobiť veľké upratovanie, dôsledne umyť (aj zvnútra) okná, dvere, oprať záclony, závesy
· Sústavne pri práci používať osobné ochranné prostriedky a dodržiavať zásady BOZP a hygieny 
Odvoz odpadu je realizovaný zmluvne. 

Údržba a čistota na školskom dvore a jeho príslušenstve je zverená prevádzkovateľovi.

Článok 5

Mimoriadne udalosti

Pre prípady mimoriadnych udalostí a havárií v škole je zriadená komisia, ktorej členovia sú vybraní podľa profesií, či odborného zamerania:
Ing. Jaroslav Tomčány, CSc. – riaditeľ gymnázia

Mgr. Eva Žigová – triedna učiteľka - primy

PhDr. Mária Sabolová – triedna učiteľka sekundy
PhDr. Jozef Sabol – triedny učiteľ tercie

pani  Jarmila Ivanová – ekonómka-hospodárka školy
PhDr. Jozef Sabol – branná činnosť
Pán Cicko – školník, BOZP,  požiarna ochrana, veci technické a uzávery energií v rozvodoch
Článok 7

Tiesňové volania

Telefónne prípojky pre záchranné služby:

150 – hasičská a záchranná služba

155 – záchranná zdravotnícka služba

158 – polícia

159 – mestská polícia

18 154 – záchranný systém

0820 434 343 – detská linka záchrany

Telefónne prípojky pre pohotovostné a poruchové služby:

5320590 – zdravotnícka pohotovosť

048/4154609 – poruchová služba elektriny

5361579 – poruchová služba plynu

5332657

5325190 – poruchová služba vody

Článok 8

Záverečné ustanovenie


Tento prevádzkový poriadok nadobúda účinnosť po odbornom posúdení okresným štátnym hygienikom vo Zvolene.

 


 




 Ing. Jaroslav Tomčány, CSc








          riaditeľ gymnázia
PAGE  

